
 

 

Kranj, 15. 12. 2022 

 

Z namenom zagotavljanja praktičnega udejstvovanja študentov s področja njihovega 

študijskega programa ter na podlagi Pravilnika o izvajanju obvezne prakse Nove univerze, z dne 

30. 9. 2022, Nova univerza, Fakulteta za državne in evropske študije (v nadaljevanju: NU, FDŠ) 

objavlja sledeči  

 

Razpis za opravljanje obvezne študijske prakse v študijskem letu 2022/2023 na 

NU, FDŠ 

Oddelek: tajništvo  

 

1. CILJI IN NAMEN RAZPISA  
 

Praksa predstavlja obvezno in vnaprej načrtovano prvino posameznega študijskega programa, 

katere osnovni namen je dopolniti teoretično znanje študentov s praktičnimi veščinami. 

Slednje zagotavljajo posameznikom hitrejše in uspešnejše vključevanje v delo s področja 

izbranega študijskega programa.  

 

Razpis omogoča enemu študentu Nove univerze opravljanje tri-tedenske obvezne študijske 

prakse v tajništvu NU, FDŠ v 2. semestru študijskega leta 2022/2023. V besedilu tega razpisa 

uporabljeni izrazi, zapisani v moški slovnični obliki, so uporabljeni kot nevtralni ter veljajo 

žensko in moško obliko spola.  

 

Namen prakse je zagotoviti študentu kakovostno praktično udejstvovanje ter pridobivanje 

splošnih ali specifičnih kompetenc s področja študijskega programa, na katerem se študent 

izobražuje in kjer je obvezna praksa predvidena kot del študijskih obveznosti. Taki študijski 

programi so:  

- dodiplomski visokošolski študijski program Državne in evropske študije, Fakulteta za 

državne in evropske študije, NU, 

- dodiplomski univerzitetni študijski program Pravo 1. stopnje, Evropska pravna 

fakulteta, NU, 

- dodiplomski univerzitetni študijski program Pravo in management infrastrukture in 

nepremičnin, Evropska pravna fakulteta, NU, 

- - dodiplomski univerzitetni študijski program Slovenski študij, Fakulteta za 

slovenske in mednarodne študije, NU.  

 

 



 

 

2. OPREDELITEV IN NAMEN PRAKSE 
 

Študent bo v času prakse opravljal konkretne naloge in zadolžitve po navodilu delovnega 

mentorja (glavni tajnik fakultete) z namenom, da bo:  

-  osmislil in uporabila teoretična znanja, pridobljena med študijem, 
- spoznal vrsto dejavnosti organizacije, 
- spoznal položaj organizacije v okolju, 
- spoznal organiziranost organizacije in njeno procesno strukturo, 
- spoznal materialne in kadrovske pogoje za delo organizacije,  
- spoznal delovno disciplino in skrb za odgovorno opravljanje nalog, 
- spoznal kulturo delovnega okolja in pravila obnašanja v organizaciji, 
- spoznal sistem vodenja organizacije s poudarkom na sistemu vodenja kakovosti in 

odličnosti, 
- spoznal različna delovna mesta in zahtevnost znanj za opravilo le-teh.  

 

Študijska praksa bo usmerjena k razvoju in urjenju nekaterih splošnih kompetenc, kot so npr.:  

- sposobnost, inovativnosti, kreativnosti,  
- sposobnost analize, sinteze in predvidevanja rešitev ter posledic,  
- sposobnost uporabe pridobljenega znanja v praksi, 
- sposobnost samostojnega dela,  
- sposobnost timskega dela,  
- razvoj komunikacijskih sposobnosti in drugih spretnosti z ozirom na študijski program 

študenta, 
- etična refleksija in zavezanost profesionalni etiki;  
- sposobnost za kooperativnost in delo v teamu. 

 

3. NAČIN IZVAJANJA, TRAJANJE IN LOKACIJA OPRAVLJANJA OBVEZNE PRAKSE  
 

Obvezna praksa se bo izvajala v skladu z določili Pravilnika o izvajanju obvezne prakse Nove 

univerze, z dne 30. 9. 2022 ter pripadajočimi pravilniki na fakulteti članici, iz katere prihaja 

študent NU.  

 

Praksa se bo izvajala v drugem semestru študijskega leta 2022/2023 v skupnem trajanju 3 

tednov, v obsegu 8 ur na dan, praviloma med 8:00 -16:00. V primeru kakšnih posebnih 

okoliščin, se lahko urnik prilagodi drugače. Točen termin začetka prakse bo usklajen v skladu z 

dogovorom med študentom in delovnim mentorjem.   

 

Delo bo potekalo v tajništvu NU, FDŠ, na naslovu: Nova univerza, Fakulteta za državne in 

evropske študije, Žanova ulica 3, 4000 Kranj.  

 

 

https://www.nova-uni.si/wp-content/uploads/2022/10/1.2-Pravilnik-o-izvajanju-studijske-prakse-cistopis.pdf
https://www.nova-uni.si/wp-content/uploads/2022/10/1.2-Pravilnik-o-izvajanju-studijske-prakse-cistopis.pdf


 

 

4. OPIS DEL IN NALOG 
 

Naloge bodo zajemale predvidoma pripravljanje različnih dokumentov, reševanja konkretnih 

problemov, sodelovanje pri timskem delu, sodelovanje pri pripravi in izvedbi dokumentov s 

področja delovanja organizacije in obvladovanja celovite kakovosti.  

 

Povratna zanka kakovosti izvajanja prakse se bo vzpostavlja na podlagi anketnega vprašalnika 

med študenti in mentorji prakse.  

 

5. NAGRADA 
 

Praksa je prostovoljna in brezplačna. NU, FDŠ bo študentu za opravljeno delo izplačala 

nagrado v obliki povračilo stroškov v zvezi z delom v skladu z veljavno zakonodajo ter jih 

ustrezno zavarovala za čas opravljanja obvezne prakse.  

 

Študenti, ki bodo uspešno opravili praktično udejstvovanje, bodo prejeli tudi potrdilo o 

opravljeni praksi, na podlagi ocene delovnega in pedagoškega motorja.   

 

6. POGOJI ZA PRIJAVO  
 

Pogoji za prijavo:  

- veljaven status študenta na kateri koli članici Nove univerze, 
- je vpisan/-a na enega izmed študijskih programov, na katerem je obvezna praksa 

predvidena kot del študijskih obveznosti (navedeni v 1. točki razpisa), 
- je študent vsaj 3. letnika ali absolvent izbranega študijskega programa,  
- obvezne prakse še ni opravil.  

 

7. NAČIN PRIJAVE IN IZBORA 
 

Študent izpolni prijavni obrazec ter ga skupaj s pripadajočimi prilogami posreduje na 

elektronski naslov: ana.stern@fds.nova-uni.si. Rok za prijavo je do vključno 15. 1. 2023 

oziroma do zasedbe prostega mesta.  

 
Prijava mora vsebovati:  

- izpolnjen obrazec za prakso (glej Priloga 1 tega razpisa),  
- dokazilo o veljavnem statusu študenta v študijskem letu 2022/2023 na enem izmed 

študijskih programov navedenih v točki 1 razpisa (potrdilo o vpisu),  
- ter izpis opravljenih študijskih obveznosti.  

 

mailto:ana.stern@fds.nova-uni.si


 

 

NU, FDŠ bo izbrala le enega (1) kandidata za opravljanje obvezne prakse. Na prakso bo sprejet 

tisti kandidat, ki bo izpolnjeval pogoje razpisa in prvi oddal svojo popolno prijavo.  

 

Kandidati bodo o izboru obveščeni pisno.  

 

8. VEČ INFORMACIJ O OBVEZNI PRAKSI  
 

Več informacij o obvezni praksi, ki je predvidena na posameznih dodiplomskih študijskih 

programih članic univerze, se nahaja na spodnjih povezavah (glej tabela):  

 

 

Članica NU Učni načrt predmeta (Praksa)  Informacije o obvezni praksi, 

pripadajoči dokumenti  

 

NU, EVRO-PF https://epf.nova-

uni.si/predmet/obvezna-praksa-4/  

https://epf.nova-

uni.si/izobrazevanje/obvezna-

praksa/  

NU, FDŠ https://fds.nova-

uni.si/predmet/praksa/  

https://fds.nova-

uni.si/izobrazevanje/obvezna-

praksa/  

NU, FSMŠ https://fsms.nova-uni.si/wp-

content/uploads/2022/03/Praksa.pdf 

https://fsms.nova-

uni.si/izobrazevanje/obvezna-

praksa/  

 

9. DODATNE INFORMACIJE O RAZPISU 
 

Koordinatorica projekta na strani Nove univerze, Fakultete za državne in evropske študije je 

Ana Štern, mag. prav, glavni tajnik fakultete.  

 

Ana Štern, mag. prav, Glavni tajnik fakultete,  

Nova univerza, Fakulteta za državne in evropske študije, Kanova ulica 3, 4000 Kranj.  

Telefon: +386 4 2601 859 

E-naslov: ana.stern@fds.nova-uni.si  

 

 

Vabljeni k sodelovanju! 

 

 

 

https://epf.nova-uni.si/predmet/obvezna-praksa-4/
https://epf.nova-uni.si/predmet/obvezna-praksa-4/
https://epf.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://epf.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://epf.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://fds.nova-uni.si/predmet/praksa/
https://fds.nova-uni.si/predmet/praksa/
https://fds.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://fds.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://fds.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://fsms.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://fsms.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
https://fsms.nova-uni.si/izobrazevanje/obvezna-praksa/
mailto:ana.stern@fds.nova-uni.si


 

 

Priloga 1 

 

PRIJAVNI OBRAZEC  

Razpis za opravljanje obvezne študijske prakse v študijskem letu 2022/2023 na 

NU, FDŠ 

Oddelek: tajništvo  

Podatki o študentu:   

 

Ime in priimek  

 

 

Vpisna številka:  

 

 

Fakulteta:  

 

 

Študijski program:   

 

 

Letnik študija:  

 

 

 

S podpisom tega obrazca se prijavljam na Razpis za opravljanje obvezne študijske prakse v 

študijskem letu 2022/2023 na NU, FDŠ, oddelek: tajništvo ter sem seznanjen/-a s pogoji 

opravljanja obvezne prakse oziroma določili Pravilnika o izvajanju obvezne prakse Nove 

univerze, z dne 30. 9. 2022.  

 

 

 

 

Kraj datum: 

_____________________________ 

 

Podpis:_________________________________ 

 

Priloge:  

- potrdilo o vpisu 
- izpis opravljenih študijskih obveznosti iz VIS 
 

 


