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UvoD

Nova univerza Zeli svojim Studentom zagotoviti ¢im kakovostnejSe izobraZevanje, ravno zato tudi
spodbuja medsebojno sodelovanje in pomoc. Zaradi slednjega je uvedla sistem tutorstva, s katerim bo
Studentom nudila celovito podporo pri Studiju. Tutorski sistem je eden izmed prisojnosti kariernega
centra Nove univerze in njenih ¢lanic, saj je vloga kariernih centrov ne zgolj posrednistvo med Studenti
in delodajalci, temvec tudi podpora studentom pri Studiju in njihovem osebnostnem razvoju.

Namen Studentskega tutorstva na Novi univerzi je njenim Studentom nuditi ustrezno podporo pri
Studiju, in to tako v obliki pomoci pri usvajanju Studijske pomoci kot pri ostalih tezavah, ki se lahko
pojavijo med Studijem in s tem vplivajo na njihovo Studijsko uspesnost. Kakovostna izvedba
Studentskega tutorstva pripomore k viSanju prehodnosti v visji letnik in zakljuevanju Studija,
prejemnikom tutorske pomoci pa znatno poveca kakovost Studija in s tem tudi Studentskega zZivljenja.

Tutorski sistem Nove univerze se trenutno izvaja na dveh clanicah, in sicer na Evropski pravni fakulteti
ter na Fakulteti za drzavne in evropske Studije. Nacrtovana je tudi vzpostavitev na ¢lanici Fakulteti za
slovenske in mednarodne Studije.

Predmetni prirocnik je namenjen tutorjem ter koordinatorjem tutorjev. Tutorski priro¢nik ponuja
pregled osnovnih informacij o delovanju tutorskega sistema in druge informacije, ki bodo zagotovo v
pomoc vsem deleznikom sistema tutorstva.



1. TUTORSKI SISTEM NOVE UNIVERZE

1.1. Terminologija v tutorskem sistemu
1.1.1. Tutorand

Tutorand je Student Nove univerze, ki je v tutorskem sistemu prejemnik pomoci in svetovanja s strani
tutorja $tudenta. Student je lahko vsak redni in izredni na dodiplomski ali podiplomski stopnji $tudija
ali student, ki je v studij vklju¢en prek mednarodnega programa (npr. Erasmus+).

1.1.2. Studentski tutor

Studentski tutor je lahko vsak $tudent Nove univerze z aktivnim statusom, ki ni $tudent prvega letnika
Studija na dodiplomskem Studiju. Izkazati mora pripravljenost pomagati Studentom pri vkljucevanju v
Studijski proces in Studijsko okolje, prav tako pa mora poznati delovanje fakultete.

1.1.3. Akademski tutor

Akademski tutor je lahko vsak visokoSolski ucitelj ali visokoSolski sodelavec, ki je ¢lan akademskega
zbora Nove univerze.

1.1.4. Koordinator tutorjev Studentov

Koordinator tutorjev Studentov je zaposlena oseba na clanici Nove univerze, ki ga vodstvo clanice
imenuje za koordinacijo dela tutorjev Studentov.

1.1.5. Koordinator akademskih tutorjev

Koordinator akademskih tutorjev je zaposlena oseba na ¢lanici Nove univerze, ki ga vodstvo Clanice
imenuje za koordinacijo dela akademskih tutorjev.

1.1.6. Komisija za tutorstvo

Komisijo za tutorstvo imenuje upravni odbor ¢lanice za dobo enega leta in je sestavljena iz treh ¢lanov:
prodekana za Studentske in Studijske zadeve (predsednik komisije), predstavnika strokovnih sluzb
Clanice in predstavnika Studentov.

1.2.  Opredelitev nalog v tutorskem sistemu Nove univerze

Tutorski sistem Nove univerze oblikuje veliko posameznikov: Studenti, pedagosko osebje in strokovno
osebje ¢lanice Nove univerze. Naloge posameznikov v tutorskem sistemu NU se razlikujejo glede na
vlogo, ki jo imajo v sistemu in glede na tutorski model, v katerem delujejo.

1.2.1. Temeljne naloge Studentskega tutorja

— udeleZi se usposabljanja za tutorje Studente;

— redno izvaja tutorska srecanja po vnaprej objavljenem razporedu;

— komunicira s Studenti po elektronski posti;

— vodi evidenco dela s Studenti, na podlagi katerega sestavi polletno (v marcu) in letno (v
septembru) porocilo o svojem delu in ga odda koordinatorju tutorjev Studentov;

— seznanja Studente s pravicami in dolZznostmi ter s pravicami tujih studentov, Studentov s
posebnimi potrebami in Studentov s posebnim statusom.



1.2.2.

1.2.4.

Temeljne naloge akademskega tutorja

izvaja tutorska srecanja po vnaprej objavljenem razporedu;

komunicira s Studenti preko elektronske poste;

vodi evidenco dela s Studenti, na podlagi katere sestavi polletno in letno porocilo o svojem
delu.

Temeljne naloge koordinatorja tutorja Studentov

spremlja izvajanje Studentskega tutorstva na ¢lanici;

objavlja obvestila in razpored tutorskih srecanj na spletnih straneh ¢lanic;

nudi pomoc tutorjem Studentom pri njihovem delu;

skrbi za izvajanje letnega nacrta Studentskega tutorstva na clanici;

organizira uvodno izobrazevanje za tutorje;

spremlja delovanje tutorjev Studentov in zbere polletna in letna porocila vseh tutorjev;

v sodelovanju s Komisijo za tutorstvo pripravi skupno letno porocilo o Studentskem
tutorstvu ¢lanice.

Temeljne naloge koordinatorja akademskih tutorjev

spremlja izvajanje akademskega tutorstva na ¢lanici;

objavlja obvestila in razpored tutorskih srecanj na spletnih straneh clanic;

nudi pomoc¢ akademskim tutorjem pri njihovem delu;

skrbi za izvajanje letnega nacrta akademskega tutorstva na clanici;

organizira uvodno izobraZevanje za tutorje;

spremlja delovanje akademskih tutorjev in zbere polletna in letna porocila vseh tutorjev;
v sodelovanju s Komisijo za tutorstvo pripravi skupno letno porocilo o akademskem
tutorstvu ¢lanice.

2. KOMISIJA ZA TUTORSTVO

Komisijo za tutorstvo imenuje upravni odbor clanice za dobo enega leta in je sestavljena iz 3 ¢lanov:

prodekan za Studentske in Studijske zadeve (predsednik komisije), predstavnika strokovnih sluzb

¢lanice in predstavnika Studentov.

Zaradi navzkriZja interesov pri razpisu za tutorje, predstavnik Studentov v komisiji za tutorstvo v

tekocem letu ne sme hkrati opravljati tudi dela Studentskega tutorja.

2.1.

Temeljne naloge Komisije za tutorstvo Clanice

sprejeti predlog letnega nacrta o izvajanju tutorstva;

sprejeti letno porocilo o izvajanju tutorstva;

pripraviti razpis za identifikacijo akademskih tutorjev in pripraviti razpis za izbor
Studentskih tutorjev;

izbrati tutorje Studente;

izvesti evalvacijo dela akademskih tutorjev in Studentskih tutorjev.



3. STUDENTSKO TUTORSTVO IN TUTORSKI MODEL

3.1. Namen Studentskega tutorstva

Nova univerza in njene ¢lanice Zelijo svojim Studentom zagotavljati pomoc in spodbujati njihov razvoj
na akademskem, obstudijskem in osebnostnem podrocju. Nova univerza Zeli zagotavljati Studentom
¢im kakovostnejSe izobraZevanje, ravno tako pa med njimi spodbuja medsebojno sodelovanje in
pomo¢. Zaradi slednjega je uvedla tudi sistem tutorstva, s katerim Studentom nudi celovito podporo
pri Studiju.
Namen tutorskega sistema je :
— nuditi celovito podporo studentu pri Studiju in med Studijem;
— povecati prehodnost Studentov v visji letnik;
— usmerjati Studente pri oblikovanju izbirnega dela predmetnika;
— spodbujati Studente k pridobivanju dodatnega obstudijskega znanja in k udelezbi pri
obstudijskih dejavnostih;
— spodbujati Studente k mednarodnim izmenjavam, povezovanju s tujimi Studenti in delovanju
v tujem akademskem okolju;
— nuditi pomo¢ Studentom s posebnimi potrebami;
— nuditi pomoc tujim Studentom;
— svetovati Studentom pri morebitnem nadaljevanju Studija oziroma glede poklicne poti po
zakljucku studija.

3.1.1. Kdoima pravico do tutorja?

Do tutorja imajo pravico:

— pravico do tutorja imajo vsi Studenti Nove univerze in njenih ¢lanic na vseh Studijskih
programih in na vseh stopnjah;

— Studenti s posebnimi potrebami;

— tuji Studenti, ki so na izmenjavi na eni izmed clanic Nove univerze.

3.2. Oblike Studentskega tutorstva

Oblike Studentskega tutorstva, ki ga izvajajo clanice Nove univerze so zlasti uvajalno tutorstvo,
predmetno tutorstvo, tutorstvo za tuje Studente in tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami.
Nastete oblike studentskega tutorstva se med seboj razlikujejo glede na kriterije izbora tutorjev, nacin
dela in ciljno populacijo Studentov, ki so delezni tutorske pomoci. V nadaljevanju so prikazani osnovni
elementi posamezne oblike Studentskega tutorstva.

3.2.1. Predmetno tutorstvo

Predmetno tutorstvo je namenjeno nudenju pomocdi pri razumevanju Studijske snovi posameznega
obveznega predmeta Studijskega programa. Pri posameznem predmetu je lahko imenovanih vec
predmetnih tutorjev z namenom primernejse razporeditve vsebine predmeta.

Predmetni tutor Student je lahko Student visjega letnika, ki ima status Studenta na ¢lanici in
nadpovpreéno oceno pri predmetu. Predmetni tutorji ponudijo Studentom dodatno pomoc pri
razumevanju in osvajanju Studijske snovi posameznih predmetov.



3.2.2. Uvajalno tutorstvo

Uvajalno Studentsko tutorstvo je namenjeno Studentom prvega letnika, ki so vstopili v novo Studijsko
okolje. Uvajalni tutorji pomagajo novim studentom predvsem s posredovanjem pomembnih informacij
vezanih na Studijski program, predstavijo obStudijske dejavnosti ter prostore posameznih ¢lanic Nove
univerze. V primeru, da je Studentova tezava zelo zahtevna in zahteva strokovno pomo¢ posamezniku,
skusa tutor Student usmeriti Studenta po ustrezno strokovno pomoc.

Uvajalni tutor je lahko vsak Student drugega ali viSjega letnika dodiplomskega ali podiplomskega
Studijskega programa ¢lanice Nove univerze.

3.2.3. Tutorstvo za tuje Studente

Tutorstvo za tuje Studente je namenjeno tujim Studentom, ki se srecujejo z raznimi zadregami in
ovirami pri selitvi v drugo drzavo. Glavni namen tutorstva za tuje Studente je pomoc Studentom pri
premagovanju kulturnega Soka in pri privajanju na novo okolje, ko pridejo na izmenjavo v Slovenijo.
Med osnovne naloge tutorjev za tuje Studente sodi nudenje raznovrstnih informacij o Studentskem in
obstudijskem Zivljenju na Cclanici, pomo¢ pri urejanju administrativnih zadev ter pomo¢ pri
premagovanju kulturnih razlik. Delo teh tutorjev poteka v tesnem sodelovanju z Mednarodno pisarno
posamezne clanice.

Tutor Student za tuje Studente je lahko vsak Student drugega ali viSjega letnika dodiplomskega ali
podiplomskega Studija, ki ima status Studenta in govori vsaj en tuji jezik.

3.2.4. Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami

Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami je namenjeno Studentom s posebnimi potrebami, ki se
med Studijem spopadajo z razliénimi ovirami. Tutor usmerja Studenta s posebnimi potrebami v razvoj
tistih zmozZnosti, ki mu omogocajo uspesno vkljuevanje v studijsko delo in Studentsko Zivljenje.
Omenjeno tutorstvo je raznoliko in se obravnava individualno, saj je prilagojeno potrebam vsakega
posameznega Studenta.

Tutor Student za Studente s posebnimi potrebami je lahko vsak posameznik s statusom Studenta, ki
izrazi pripravljenost za tovrstno delo. Pri izboru imajo prednost kandidati, ki imajo tudi sami priznan
status Studenta s posebnimi potrebami.

4. VREDNOTENJE TUTORSKEGA DELA

Tutorsko delo akademskih tutorjev in tutorjev Studentov se ovrednoti glede na dejansko Stevilo
izvedenih in izkazanih tutorskih ur. Delo akademskih tutorjev se ovrednoti v okviru habilitacijskega
postopka in tockuje kot posebna postavka v Pravilniku o nagrajevanju pedagoskega dela.

Delo Studentskega tutorja se s sklepom upravnega odbora finanéno ovrednoti in nagradi z izdajo
potrdila o tutorskem delu po zakljuéenem tutorstvu, z zabeleZenjem tutorskega dela v prilogi k diplomi
ter z izdajo pohvale za tutorsko delo.

Delo tutorja in zadovoljstvo z njegovim delom ovrednotijo tudi Studentje v vsakoletni anketi ob
zakljucku studijskega leta.



5. PRAVNI AKTI

Tutorski sistem Nove univerze ureja Pravilnik o sistemu tutorstva Nova univerza. Ta pravilnik ureja

organizacijo in delovanje tutorskega sistema na ravni celotne univerze.

Sistem tutorstva je urejen tudi na ravni ¢lanic Nove univerze. Sistem tutorstva na €lanicah je del sistema
tutorstva Nove univerze, urejajo pa ga posamezni pravilniki o sistemu tutorstva na ravni €lanic, in sicer:

— Pravilnik o sistemu tutorstva na Novi univerzi, Evropska pravna fakulteta;

— Pravilnik o sistemu tutorstva na Novi univerzi, Fakulteti za drzavne in Evropske Studije.

6. PRILOGE

Vse spodaj navede priloge so namenjene za tutorje Studente in jih ob pri¢etku dela prejmejo s strani
koordinatorja tutorjev Studentov.

6.1. Priloga 1: Obrazec za beleZenje prisotnosti Studentov

Obrazec za beleZenje prisotnosti Studentov (v nadaljevanju Priloga 1), mora tutor Student izpolniti po
vsakem izvedenem tutorskem srecanju. V Prilogi 1 tutor Student navede svoj ime in priimek, datum,
trajanje in zaporedno sStevilko tutorskega srecanja ter imena in priimke sodelujocih Studentov. Le ti se
tudi lastnoro¢no podpisejo.

6.2. Priloga 2: Obrazec za polletno porocilo o delu tutorja Studenta

Obrazec za polletno porocilo o delu tutorja Studenta (v nadaljevanju Priloga 2) je predpisan obrazec,
katerega tutorji Studenti ob zakljucku vsakega semestra pripravijo in posredujejo koordinatorju
tutorjev Studentov. Priloga 2 je sestavljena iz dveh delov; v prvem delu so osnovni podatki tutorja, v
drugem delu pa opis tutorstva. V drugem delu mora tutor opredeliti Stevilo izvedenih, nacin izvedbe
ter prednosti in slabosti, ki so jih zaznali ob opravljanju tutorskega dela.

6.3. Priloga 3: Obrazec za koncno porocilo o delu tutorja Studenta;

Obrazec za konéno porocilo o delu tutorja Studentov (v nadaljevanju Priloga 3) je predpisan obrazec,
katerega tutorji Studenti pripravijo in posredujejo koordinatorju tutorjev Studentov ob zakljucku
Studijskega leta. Priloga 3 je sestavljena iz treh delov; v prvem delu so osnovni podatki tutorja, v
drugem delu opravljena srecanja, v tretjem pa porocilo o delu. V tretjem delu mora porocilo vsebovati
podatke o delu s Studenti, morebitne teZave, s katerimi se tutorji Studenti soocajo pri izvajanju
tutorstva, ugotovitve in vtise. Stevilo izvedenih, nacin izvedbe ter prednosti in slabosti, ki so jih zaznali
ob opravljanju tutorskega dela.


https://www.nova-uni.si/wp-content/uploads/2022/06/Pravilnik-o-sistemu-tutorstva-NU-c%CC%8Cistopis-5.-9.-2019.pdf
https://epf.nova-uni.si/wp-content/uploads/2021/02/Pravilnik-o-sistemu-tutorstva-Evro-PF-sprejet-8.2.2021.pdf
https://fds.nova-uni.si/wp-content/uploads/2020/10/Pravilnik-o-sistemu-tutorstva-FD%C5%A0-5.11.2019-%C4%8Distopis.pdf

PRILOGA 1: OBRAZEC ZA BELEZENJE PRISOTNOSTI STUDENTOV

Ime in priimek tutorja:

Vrsta tutorstva/predmet:

Zaporedna st. sre€anja:

Datum srecanja:

Trajanje srecanja (od - do):

IME IN PRIIMEK STUDENTA PODPIS

Ime in priimek tutorja Studenta:
Kraj, datum:

Podpis:



PRILOGA 2: POLLETNO POROCILO STUDENTOV TUTORIJEV
OSNOVNI PODATKI TUTORJA

Ime in priimek:

Letnik in smer Studija:
Fakulteta:
Vpisna Stevilka:

Vrsta tutorstva (ustrezno oznacite):

Uvajalno tutorstvo
CIPredmetno tutorstvo
Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami

OTutorstvo za tuje Studente

Predmet:
Studijsko leto:
Semester:

OPIS TUTORSTVA

1. Prosimo, navedite Stevilo srecanj in opravljenih tutorski ur (60 min), ki ste jih opravili.

2. Prosimo, navedite kaksno je bilo povprecno stevilo udeleZzencev na vasih srecanjih.

3. Prosimo, navedite, na kaksen nacin so potekala tutorska srecanja (npr. v Zivo, kje ali ZOOM,
skype, MS Teams, Facebook skupina, ipd.);

4. Prosimo opisite, kaksSna je bila vsebina srecanj (npr. ponavljanje snovi, prakticni primeri,
vaje, reSevanje starih izpitnih primerov, ipd.).

5. Prosimo, navedite ali opiSite teZave, s katerimi ste se najpogosteje srecevali:



Prosimo, navedite katere so bile po vasem mnenju prednosti tutorskega dela/dela s
Studenti/primeri dobrih praks in bi jih Zeleli Se posebej izpostaviti.

Prosimo, navedite predloge za izboljSanje tutorskega dela s Studenti.

Prosimo, navedite vase predloge za izboljSanje tutorskega sistema Nove univerze in njenih
¢lanic.



PRILOGA 3: OBRAZEC ZA KONCNO POROCILO O DELU TUTORJA STUDENTA
OSNOVNI PODATKI TUTORJA

Ime in priimek:

Letnik in smer Studija:
Fakulteta:
Vpisna Stevilka:

Vrsta tutorstva (ustrezno oznacite):

[JUvajalno tutorstvo
LJPredmetno tutorstvo
CITutorstvo za $tudente s posebnimi potrebami

CJTutorstvo za tuje Studente

Predmet:
Studijsko leto:
Semester:

OPRAVLIENA SRECANJA S STUDENTI

St. opravljenih sre¢anj:

St. opravljenih ur (1 ura je 45 min):

POROCILO O DELU

Porocilo naj vsebuje podatke o delu s studenti, morebitne teZave, s katerimi ste se tutorji Studenti
soocali pri izvajanju tutorstva, ugotovitve, vtise in podobno. Vase povratne informacije nam bodo v
pomoc pri spremljanju dela Studentov tutorjev ter izboljSanju tutorskega sistema Nove univerze in
njenih ¢lanic.

S podpisom potrjujem, da so podatki, ki so navedeni v tem obrazcu, resnicni in to¢ni. Nase prevzemam
tudi vso morebitno pravno formalno odgovornost, ki bi nastala kot posledica neresnicnih in neto¢nih
podatkov.

Vv ,dne

Podpis tutorja Studenta:




