Na podlagi 2. tocke 21. ¢lena Statuta Fakultete za drZavne in evropske Studije Nove univerze (z dne
30.9.2022) je upravni odbor Fakultete za drzavne in evropske Studije Nove univerze sprejel naslednji:
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. SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
(vsebina pravilnika)

Pravilnik ureja dodiplomske Studijske programe, in sicer, pogoje za napredovanje v visji letnik, izjemni
vpis, ponovni vpis v letnik, vzporedni studij, menjavo nacina Studija, status Studenta, nadaljevanje
Studija po prekinitvi, pogoje za zakljucek Studija, izbiro teme za zaklju¢no delo in dolocitev mentorja,
izdelavo in oddajo zaklju¢nega dela, zagovor zaklju¢nega dela, obvezno prakso ter izpis iz Fakultete za
drzavne in evropske Studije Nove univerze (v nadaljevanju: fakulteta).

2. clen
(ravnanje Studentov in fakultete)

Studenti so v vseh postopkih dolini navajati resniéne podatke in ne zlorabljati pravic, ki so jim
dodeljene z zakonom in s tem pravilnikom. Fakulteta in njeni zaposleni morajo v odnosu do
Studentov in drugih deleznikov delovati skrbno in azurno, v njihovo najvecjo korist ob upostovanju
zakonodaje in notranjih aktov fakultete.

3. clen
(tek rokov)

Ce je rok dolo¢en po dnevih, se ne viteje dan vrocitve ali sporotitve oziroma dan dogodka, od
katerega je treba Steti rok, temvec se vzame za zacetek roka prvi naslednji dan. Rok, ki je dolocen po
mesecih oziroma po letih, se konéa s pretekom tistega dneva v mesecu oziroma letu, ki se po svoji
Stevilki ujema z dnem, ko je bilo komu kaj vroceno ali sporoceno, oziroma z dnem, ko se je zgodil
dogodek, od katerega se $teje rok. Ce tega dneva v zadnjem mesecu ni, se konéa rok zadnji dan v tem
mesecu.

Zacetka in teka rokov ne ovirajo nedelje in prazniki Republike Slovenije ali dela prosti dnevi v
Republiki Sloveniji.

Ce je zadnji dan roka nedelja ali praznik Republike Slovenije, dela prost dan v Republiki Sloveniji ali
kaksen drug dan, ko se pri organu, pri katerem je treba opraviti dejanje postopka, ne dela, se iztece
rok s pretekom prvega naslednjega delavnika.

Roki, doloceni s tem pravilnikom za senat fakultete, Studijsko komisijo in za ostale komisije, ter roki
za tehni¢ne preglede, javne predstavitve in zagovore ne tecejo v Casu poletnih pocitnic, kot so
dolocene s Studijskim koledarjem za posamezno studijsko leto.



4. Clen
(slovnic¢na oblika izrazov)

V pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v slovnic¢ni obliki moskega spola, so uporabljeni kot nevtralni
za oba spola.

Il.  DODIPLOMSKI VISOKOSOLSKI PROGRAM UPRAVNO PRAVO I. STOPNJE TER
DODIPLOMSKI VISOKOSOLSKI PROGRAM DRZAVNE IN EVROPSKE STUDIJE 1.
STOPNIJE IN DODIPLOMSKI UNIVERZITETNI PROGRAM JAVNA UPRAVA |. STOPNIJE

1. Napredovanje v visji letnik

5. ¢len
(pogoji za napredovanje v visji letnik na visokosSolskem Studijskem programu Upravno pravo I.
stopnje in visokoSolskem studijskem programu DrZavne in evropske Studije I. stopnje)

Student se lahko vpise v vi§ji letnik, ko je za letnik, v katerega je vpisan, opravil vse obveznosti,
dolocene s Studijskim programom, oz. je pri uspesno opravljenih izpitih iz predmetov letnika, v
katerega je vpisan, dosegel najmanj 60 % najviSje moZne ocene za vse izpite. Preostale izpitne
obveznosti preteklega letnika mora Student opraviti do konca novega letnika. V tem casu lahko
normalno opravlja vse Studijske obveznosti letnika, v katerega je vpisan.

Studenti se vpidejo v vi§ji letnik v roku, ki ga vsako leto dolo¢i referat za $tudijske in $tudentske
zadeve (v nadaljevanju: referat), upostevaje navodila Ministrstva za izobraZevanje, znanost in Sport (v
nadaljevanju MIZS). To dolo¢ilo velja tudi za $tudente, ki letnik ponavljajo, vpisejo absolventski staz
oziroma podaljsajo status Studenta.

6. clen
(pogoiji za napredovanje v visji letnik na dodiplomskem univerzitetnem studijskem program
Javna uprava l. stopnje)

Iz prvega v drugi letnik se lahko vpiSe Student, ki je do izteka Studijskega leta opravil vse obveznosti,
doloc¢ene s Studijskim programom za vpis v visji letnik oziroma je pri uspeSno opravljenih izpitih iz
predmetov letnika, v katerega je vpisan, dosegel najmanj 40 KT.

Iz drugega v tretji letnik se lahko vpise Student, ki je do izteka Studijskega leta opravil vse obveznosti,
dolocene s studijskim programom za vpis v visji letnik oziroma je pri uspesno opravljenih izpitih iz
predmetov letnika, v katerega je vpisan, dosegel najmanj 40 KT pod pogojem, da je opravil vse
obveznosti iz prvega letnika.

Preostale izpitne obveznosti preteklega letnika mora Student opraviti do konca novega letnika. V tem
¢asu lahko normalno opravlja vse Studijske obveznosti letnika, v katerega je vpisan.



Studenti se vpidejo v vi§ji letnik v roku, ki ga vsako leto dolo¢i referat za $tudijske in $tudentske
zadeve (v nadaljevanju: referat), upostevaje navodila Ministrstva za izobraZevanje, znanost in Sport (v
nadaljevanju MIZS). To dologilo velja tudi za $tudente, ki letnik ponavljajo, vpisejo absolventski staz
oziroma podalj$ajo status Studenta.

7. clen
(izjemni vpis v visji letnik)

Studentu, ki ni izpolnil vseh obveznosti, dolo¢enih za napredovanje v vigji letnik, lahko Studijska
komisija na njegovo prosnjo izjemoma odobri vpis v visji letnik. Izjemni vpis v visji letnik se lahko
odobri Studentu:

— ki obveznosti ni mogel izpolniti iz opravi¢enih razlogov,

— Ce je pri¢akovati, da bo izpolnil ostale obveznosti.

Kot opravi¢en razlog za izjemni vpis se lahko upoSteva z ustreznim verodostojnim dokazilom
izkazana:

— bolezen, ki je trajala neprekinjeno vec¢ kot dva meseca v ¢asu izpitnih rokov, upostevajoc tudi
naravo bolezni,

— sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in Sportnih prireditvah,

— aktivno sodelovanje v organih fakultete tako, da dajejo pobude, mnenja in sprejemajo
odloditve v skladu s Statutom fakultete,

— izjemne druZinske in socialne okolis¢ine ter

— priznan status osebe s posebnimi potrebami.

Student mora izkazati povezavo, da je ta razlog iz prejénjega odstavka neposredno vplival na
izpolnjevanje $tudijskih obveznosti, o éemer presoja Studijska komisija.

O izjemnem vpisu v vi§ji letnik odlo¢a Studijska komisija na podlagi pro3nje $tudenta. Pro¥njo za
izjemni vpis poslje Student v elektronski obliki prek visokoSolskega informacijskega sistema (v
nadaljevanju: VIS) praviloma najkasneje deset dni pred iztekom roka za vpis v visji letnik, to je do 20.
septembra tekocega leta.

8. (clen
(hitrejSe napredovanje)

Senat lahko na podlagi elektronske prosnje oddane preko VIS-a in obrazloZzenega mnenja Studijske
komisije Studentu s statusom dovoli, da hitreje napreduje po programu in konca Studij v krajSem
Casu, kot je to doloc¢eno s studijskim programom.

Studentu se omogo¢i hitrejse napredovanje, ¢e je nadpovpre¢no opravljal vse svoje $tudijske
obveznosti in bil ocenjen s povprecno oceno najmanj 8 oziroma je izkazal druge nadpovprecne
uspehe povezane s Studijem.



2. Ponovni vpis v letnik

8. clen
(pogoji za ponavljanje letnika)

Student, ki ni opravil vseh obveznosti, dolo¢enih s $tudijskim programom za vpis v viji letnik, lahko v
¢asu Studija samo enkrat ponavlja letnik, ¢e do sedaj Se ni ponavljal letnika, ali spremenil studijskega
programa, ali smeri zaradi neizpolnitve obveznosti v prejsnji smeri ali Studijskem programu.

O ponovnem vpisu v letnik odlo¢a Studijska komisija na podlagi pisne proinje $tudenta. Prognjo za
ponovni vpis poslje Student v elektronski obliki preko VIS-a praviloma najkasneje deset dni pred
iztekom roka za vpis v visji letnik, to je do 20. septembra tekocega leta.

3. Vzporedni studij

9. ¢clen
(opredelitev vzporednega Studija)

Vzporedni $tudij je $tudij po locenih $tudijskih programih. Student, ki uspe$no opravi obveznosti po
vseh Studijskih programih, dobi lo¢ene diplome za vsakega od vzporednih Studijskih programov.

Student se lahko po uspe$no opravljenem prvem letniku $tudija vzporedno vpise v drug $tudijski
program, Ce izpolnjuje pogoje za vpis.

10. ¢len

(pogoji za vzporedni Studij)

Student fakultete, ki Zeli $tudirati vzporedno na drugem visoko$olskem zavodu, poslje na $tudijsko
komisijo prosnjo za izdajo soglasja. ProSnjo za izdajo soglasja poslje student v elektronski obliki preko
VIS-a.

Student drugega visoko3olskega zavoda, ki Zeli $tudirati vzporedno na fakulteti, prijavi za vpis priloZi
soglasje visokoSolskega zavoda, na katerem je Ze vpisan.

Fakulteta s svojimi pravili doloci kriterije za izbiro v primeru omejitve vpisa v vzporedni Studij.

Student, ki se vpise vzporedno ima enake pravice in obveznosti kot ostali $tudenti, ne glede na e
udejanjene pravice in obveznosti na mati¢ni fakulteti.



4. Menjava nacina Studija na programu Javna uprava 1. stopnje

11. ¢len
(menjava nacina Studija na programu Javna uprava 1. stopnje)

Student izrednega $tudija lahko v ¢asu $tudija, praviloma po 1. letniku $tudija, preide v redni nacin
Studija, Ce izpolnjuje z Zakonom o visokem Solstvu dolocene pogoje za vpis na redni Studij.

Stevilo vpisnih mest za menjavo iz izrednega nacina $tudija na redni nacin $tudij je omejeno s $tevilom
mest za redni Studij v 1. letniku.

V primeru preseganja Zelja, imajo prednost kandidati z boljSim uspehom pri Studiju, pri ¢emer se
uposteva skupna povprecna ocena kandidata na dan obravnave prosnje.

Prosnjo za menjavo nacina Studija poslje Student v elektronski obliki preko VIS-a praviloma najkasneje
deset dni pred iztekom roka za vpis v visji letnik, to je do 20. septembra tekoCega leta. O prosnji
odlo¢a Studijska komisija.

Dolocbe v zvezi s prepisom iz izrednega na redni nacin Studija se smiselno uporabljajo tudi za prepis iz
rednega na izredni nacin Studija.

5. Status studenta

12. ¢len
(prenehanje statusa Studenta)

Status Studenta preneha:

- Studentu, ki zakljuci Studijski program prve stopnje z iztekom Studijskega leta v katerem je
zakljucil studij;

- Ce Student ne zakljuci Studija na Studijskem programu prve stopnje v dvanajstih mesecih po
zaklju¢ku zadnjega semestra;

- Studentu, ki se izpise;

- Studentu, ki se med Studijem ne vpiSe v visji letnik oziroma naslednji semester;

- Studentu, ki je bil izkljucen.

Ne glede na drugo alinejo prejSnjega odstavka Studentu status preneha ob zakljucku zadnjega
semestra, Ce je v ¢asu Studija ponavljal letnik ali spremenil Studijski program ali smer.

V primerih iz druge in Cetrte alinee prvega odstavka ter drugega odstavka tega ¢lena se Studentu iz
upravicenih razlogov status Studenta lahko tudi podalj$a, vendar najvec za eno leto.

Kot utemeljeni razlog za podaljSanje Studentskega statusa se lahko upoSteva z ustreznim
verodostojnim dokazilom izkazana/o:



- materinstvo oziroma ocetovstvo: studentke matere, ki v ¢asu Studija rodijo, in Studenti, ki v
Casu Studija postanejo ocetje, imajo pravico do podaljSanja Studentskega statusa za eno leto
za vsakega Zivorojenega otroka,

- bolezen, ki je trajala neprekinjeno ve¢ kot dva meseca v ¢asu izpitnih rokov, upostevajoc tudi
znacaj bolezni,

- sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in Sportnih prireditvah,

- aktivno sodelovanje v organih fakultete tako, da dajejo pobude, mnenja in sprejemajo
odloditve v skladu s Statutom fakultete,

- izjemne druZinske in socialne okolis¢ine ter

- priznan status osebe s posebnimi potrebami.

Student mora izkazati povezavo, da je ta razlog iz prej$njega odstavka neposredno vplival na
izpolnjevanje $tudijskih obveznosti, o éemer presoja Studijska komisija.

Prosnjo za podaljSanje statusa poslje Student v elektronski obliki prek VIS-a praviloma najkasneje
deset dni pred iztekom roka za vpis v visji letnik, to je do 20. septembra tekocega leta.

13. ¢len

(absolventski staz)
Absolventski staz sStudent pridobi skladno z dolocili Zakona o visokem Solstvu (v nadaljevanju: ZViS).
Referat praviloma najkasneje do 20. septembra tekolega leta pozove vse Studente, ki izpolnjujejo
pogoje za koris€enje absolventskega staZa k vpisu. Student mora do izteka $tudijskega leta oddati

potrebno dokumentacijo in potrdilo o poravnani vpisnini.

14. ¢len

(opravljanje studijskih obveznosti po izgubi Studentskega statusa)
Student, ki ne izpolnjuje pogojev za vpis v vi§ji letnik ali za ponavljanje letnika oziroma mu je potekel
rok za dokoncanje Studija, izgubi status Studenta. Fakulteta ga v svoji evidenci vodi kot Studenta brez
statusa.
Student brez statusa mora za opravljanje manjkajocih obveznosti (izpiti, seminarske naloge, obvezna
praksa, diplomsko nalogo) poravnati financne obveznosti posameznega izpita, seminarske naloge,
obvezne prakse ali diplomske naloge, skladno s cenikom fakultete.
Racun za opravljanje manjkajo¢e obveznosti prejme Student s strani referata.

Na podlagi placila posameznega izpita lahko Student trikrat opravlja posamezni izpit.

V posebej utemeljenih primerih lahko upravni odbor fakultete odloci drugace.



6. Nadaljevanje Studija po prekinitvi

15. ¢len

(Stetje prekinitve Studija)

Prekinitev Studija se racuna od dne, ko je Student izgubil status Studenta. Primere izgube statusa
Studenta doloca 12. ¢len tega pravilnika.

16. ¢len

(prekinitev Studija)

Ce student prekine $tudij za manj kot dve leti, ga lahko nadaljuje in dokonéa po istem $tudijskem
programu, ki je veljal ob vpisu.

Ce sta minili ve¢ kot dve leti, odkar je $tudent prekinil $tudij, mora za namen nadaljevanja oziroma
dokoncanja Studija na Studijsko komisijo vloZiti proSnjo za nadaljevanje Studija (Priloga 9). ProsSnjo
poslje Student v elektronski obliki prek VIS. Na podlagi pozitivhe reSitve se sklene pogodba za
dokoncanje Studija, s katero se doloci nacin opravljanja izpitov diplomske naloge, rok za zakljucek
Studija ter nacin placila finan¢nih obveznosti, ki se dolocijo s cenikom fakultete.

Ce se je v ¢asu prekinitve $tudija spremenil $tudijski program, lahko Studijska komisija $tudentu
doloci diferencialne izpite ali druge dodatne obveznosti kot pogoj za nadaljevanje Studija.

Ce je zaradi napredka stroke v ¢asu dalj$e prekinitve $tudija postalo znanje, ki se je zahtevalo na
posameznem izpitu pred prekinitvijo $tudija, neustrezno, lahko Studijska komisija poleg dolo¢itve
diferencialnih obveznosti odloc¢i, da mora Student ponovno opraviti posamezne izpite ali druge
obveznosti, ki jih je pred prekinitvijo Studija Ze opravil.

Na podlagi placila posameznega izpita lahko Student trikrat opravlja posamezni izpit
7. Dokoncanje studija za generacije Studentov, vpisane pred Studijskim letom 19/20

17. ¢len
(pogoj za dokoncanje Studija)

Obvezni pogoji za dokoncanje Studija so:
— opravljene studijske obveznosti u¢nih predmetov, kakor jih doloci fakulteta s svojim nacrtom
pedagoskega dela (seminarske naloge, ustni in pisni izpiti), ter

— izdelava in uspeSen zagovor diplomske naloge.

S pripravo in zagovorom diplomskega dela Student dokaZze dolo¢eno raven znanja in sposobnost za
uporabo teoreti¢nega in prakticnega znanja ter sposobnost za samostojno uporabo domace in tuje
strokovne in znanstvene literature pri pisni obravnavi teme.

Diplomsko delo je mogoce zagovarjati potem, ko je Student opravil vse druge Studijske obveznosti ter
poravnal vse financne obveznosti do fakultete.



Student visoko3olskega $tudijskega programa, ki uspeino konca dodiplomski $tudijski program,
pridobi naziv diplomant/ka upravnega prava (VS) (okrajsava: dipl. upr. prav. (VS)) oz. diplomant/ka
drzavnih in evropskih Studij (VS) (okrajsava: dipl. drZ. in evrop. Stud.).

Student univerzitetnega $tudija, ki uspe$no konéa dodiplomski $tudij, pridobi naziv diplomant javne
uprave (UN) (okrajsava: dipl. jav. upr. (UN)).

8. Izbira teme diplomskega dela in dolo¢itev mentorja

18. ¢len
(diplomsko delo)

Diplomsko delo je pisni izdelek in mora biti rezultat samostojnega strokovnega dela Studenta. V
diplomskem delu Student z analiticnimi metodami razresuje dolocen strokovni ali znanstveni problem
in dokaze, da zna kriti¢no, sistemati¢no analizirati in presojati ter obravnavati prevzeto temo.

19. ¢len

(jezik diplomskega dela)

Diplomsko delo mora biti napisano v slovenscini. Iziemoma lahko Student napise diplomsko delo tudi
v tujem jeziku, Ce izpolnjuje pogoje dolocene v Pravilniku o izdelavi zaklju¢nih del v tujem jeziku na
Novi univerzi.

20. ¢len

(pogoj za prijavo teme)

Student lahko prijavi diplomsko delo, ko mu do uspe$no opravljenih $tudijskih obveznosti manjka
najvec 30 KT in ima poravnane vse financne obveznosti do fakultete.

Student prijavi temo na obrazcu »Prijava teme diplomskega dela« (Priloga 1) v referatu. Mentor s
podpisom na obrazcu potrdi, da sprejema mentorstvo. Obveznost Studenta je, da se ob prijavi teme
seznani z dokumentom »Tehni¢na navodila za izdelavo zakljuénih del Nove univerze«.

»Prijava teme diplomskega dela« je praviloma napisana v slovenscini. Obvezna priloga k »Prijavi teme
diplomskega dela« je dispozicija diplomskega dela, ki obsega do Stiri strani formata A4 in vsebuje:
delovni naslov diplomskega dela, opredelitev obravnavanega problema in teoreti¢na izhodis¢a,
namen in cilje diplomskega dela, predvidene metode za doseganje ciljev diplomskega dela,
predvidene predpostavke in omejitve pri obravnavanju problema, predvideno ¢lenjenost vsebine —
kazalo, seznam predvidene literature in virov —minimalno 10 enot.

Referat po »Prijavi diplomskega dela« preveri, ali Student izpolnjuje pogoje za diplomiranje in
najkasneje v sedmih dneh posreduje prijavo mentorju diplomskega dela. Slednji najkasneje v
petnajstih dneh vrne potrjeno prijavo z mnenjem v referat. Podpisan obrazec »Prijava teme
diplomskega dela« referat poslje v potrditev dekanu. Tema diplomskega dela je sprejeta, ko jo potrdi
dekan. Referat prijavo evidentira in kopijo obrazca v najkasneje sedmih dneh dostavi Studentu in
mentorju, en izvod pa arhivira.



Ce se med izdelavo diplomskega dela na 7e odobreno temo pojavi potreba po spremembi naslova
diplomskega dela in je poglavitna vsebina teme ostala nespremenjena, dovoli spremembo mentor.

21. c¢len
(izbira teme)

Temo diplomskega dela izbere Student iz seznama tem, ki ga objavi fakulteta, ali pa jo doloci v
soglasju z mentorjem. Naslov diplomskega dela mora napotovati na njegovo vsebino in mora biti
jasen in jedrnat.

Ce si zeli isto temo izbrati ve¢ $tudentov hkrati, ima prednost $tudent z vi$jo povpre¢no oceno.

22. Clen
(rok veljavnosti teme diplomskega dela)

Potrjena tema diplomskega dela velja dve leti od potrditve teme na $tudijski komisiji. Studijska
komisija lahko Studentu na podlagi pisne prosnje, ki ji je priloZzeno soglasje mentorja, podaljsa rok Se
za eno leto.

23. ¢len

(mentorstvo pri diplomskem delu)

Mentor diplomskega dela je habilitiran visokoSolski ucitelj z nazivom docent, izredni profesor ali redni
profesor oziroma predavatelj ali visji predavatelj, kar velja le za visokoSolske strokovne Studijske
programe. Mentor je praviloma nosilec ali izvajalec predmetov studijskega programa prve stopnje,
lahko pa je tudi katerikoli drug ¢lan akademskega zbora fakultete oziroma habilitiran visokoSolski
ucitelj z nazivom docent, izredni profesor ali redni profesor oziroma predavatel;j ali visji predavatelj,
kar velja le za visokoSolske strokovne studijske programe, ki ni ¢lan akademskega zbora fakultete
(zunanji mentor). Mentor je dolzan pri izdelavi diplomskega dela Studentu zagotavljati ustrezno
takojsnjo in sprotno strokovno pomoc.

Z izbranim visokoSolskim uciteljem se za prevzem mentorstva Student praviloma dogovori sam. V
kolikor izbrani mentor Studentu ne odgovori (tj. potrdi mentorstva) v roku treh dni od prejema
zaprosila za prevzem mentorstva, Student o tem seznani referat, ki izbranega mentorja vnovi¢ pozove
k odgovoru, ter o zadevi seznani dekana.

V primeru, da $tudent ne najde ustreznega mentorja, mu le tega predlaga Studijska komisija.
Mentorja odobri Studijska komisija. V primeru zunanjega mentorja mora $tudent na Studijsko
komisijo nasloviti utemeljeno prosnjo. Prosnjo poslje Student v elektronski obliki preko VIS-a.

Pedagoski sodelavec lahko v posameznem Studijskem letu sprejme praviloma najve¢ do petnajst
mentorstev zaklju¢nih del. Nadzor nad prevzemom mentorstva posameznega pedagoskega sodelavca
izvaja referat.

24. clen

(menjava mentorja)

Ce $tudent med izdelovanjem diplomskega dela ugotovi, da sodelovanje z mentorjem ali
somentorjem ni ve¢ mogoce, zaprosi dekana (Priloga 2), naj imenuje drugega mentorja ali
somentorja.



Od mentorstva lahko odstopi tudi mentor ali somentor, ¢e ugotovi, da sodelovanje s Studentom ni
vec mogoce. O razlogih za odstop mentor oziroma somentor pisno obvesti dekana.

O upravicenosti zamenjave odloci dekan najpozneje v petnajstih dneh. V tem primeru se celoten
postopek prijave teme diplomskega dela ponovi. Med izdelovanjem diplomskega dela je mozZna
najvec¢ ena menjava mentorja ali somentorja.

9. lzdelava in oddaja diplomskega dela

25. ¢len

(oddaja diplomskega dela)

Kandidat lahko odda diplomsko delo, ko opravi vse izpite, seminarske naloge oziroma druge
obveznosti predvidene s Studijskim programom.

26. ¢len

(odstop od teme)

Ce $tudent med izdelovanjem diplomskega dela ugotovi, da ga ne more izdelati oziroma Zeli
spremeniti temo, lahko zaprosi za odstop od odobrenega diplomskega dela. Utemeljeno prosnjo za
odstop (Priloga 3) obravnavata mentor in dekan v petnajstih dneh. Ce dekan odstop od Ze
odobrenega diplomskega dela odobri, sme Student prijaviti novo diplomsko delo. V tem primeru se
celoten postopek prijave ponovi.

Student sme enkrat prositi za odstop od odobrenega diplomskega dela.

27. ¢len
(pregled diplomskega dela)

Osnutek diplomskega dela izroci Student v pregled mentorju. Mentor posreduje Studentu pisne
napotke za spremembe in dopolnitve najpozneje v tridesetih dneh po prejemu osnutka diplomskega
dela. Ce gre za diplomsko delo v angle¢ini, morajo biti pisni napotki mentorja v angles¢ini. Mentor
Studentu tudi sporoci, ali mu mora Student popravljeno diplomsko delo ponovno predloZiti v pregled.
Pri sumu plagiata lahko mentor odda delo v predhodno preverbo v knjiznico ter se na podlagi
rezultata ravna v skladu z dolocili Tehni¢nih navodil za izdelavo zaklju¢nih del na Novi univerzi, ki
urejajo podrodje.

Mentor je pred odobritvijo ustreznosti dela za zagovor dolZan zagotoviti spoStovanje Tehnicnih
navodil za izdelavo zaklju¢nih del na Novi univerzi. Mentor in Student sta pred konc¢no potrditvijo
zaklju¢nega dela s strani mentorja, da je delo zrelo za zagovor, dolina v knjiznici zagotoviti tudi
ustreznost porocila DPV (ujemanje zakljucnega dela z drugimi deli mora biti znotraj okvirjev, ki jih
dolocajo Tehni¢na navodila). Nato mentor izpolni predlog za zagovor diplomskega dela (Priloga 4) in
porocilo mentorja (Priloga 5) ter jo posreduje v referat.

Ko mentor nima ve¢ pripomb k diplomskemu delu, referatu sporoci, da je delo zrelo za zagovor,
Student pa odda v referat:

— diplomsko delo v Word obliki, napisano v skladu s Tehni¢nimi navodili za izdelavo zaklju¢nih
del;

— lzjavo o avtorstvu (Priloga 7);
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Referat po prejemu elektronske verzije diplomskega dela posreduje delo v tehnicni pregled v
knjiznico, ki preveri, ali diplomsko delo ustreza tehni¢nim zahtevam, dolo¢enim v Tehni¢nih navodilih
za izdelavo zaklju€nih del. Prvi pregled mora biti s strani knjiznice opravljen najkasneje v sedmih
dneh.

Knjiznica, Student in mentor neposredno sodelujejo pri odpravljanju tehni¢nih nepravilnosti dela. Od
prvega prejema diplomskega dela v tehnic¢ni pregled pa do konéne odobritve ne sme preteci vec kot
trideset dni.

Knjiznica zagotavlja dva brezplacna vzoréna tehnicna pregleda diplomskega dela, na podlagi katerih
$tudent sam celovito odpravi vse tehni¢ne pomanjkljivosti. Ce tega ne stori, knjiznica zavrne tehni¢no
ustreznost diplomskega dela. Tretji nepotrjen tehni¢ni pregled in vsi morebitni nadaljnji vzorcni
tehnicni pregledi so nato placljivi in se obracunajo skladno s cenikom.

Po odobritvi tehni¢nega pregleda s strani knjiznice Student diplomsko delo poslje v lekturo.

Lektor opravi jezikovni pregled in zagotovi pravopisno, slovni¢no in slogovno ustreznost besedila.
Lektor diplomskega dela v slovenskem jeziku je oseba z univerzitetno izobrazbo s podrodja
slovenskega jezika, profesor slovenskega jezika ali diplomiran slovenist. Lektor diplomskega dela v
tujem jeziku je oseba z univerzitetno izobrazbo s podrocja tujega jezika.

Po opravljeni lekturi Student odda v referat dva izvoda lektoriranega diplomskega dela v elektronski
obliki (PDF in Word format) ter izpolnjeno in podpisano lzjavo lektorja (Priloga 6).

10. Zagovor diplomskega dela

28. ¢len

(dolocitev zagovora)

Student diplomsko delo zagovarja pred komisijo za zagovor. Komisijo za zagovor sestavljata mentor
in ¢lan komisije za zagovor, ki je njen predsednik. Ce je bil dolo¢en somentor, je ¢lan komisije za
zagovor tudi on.

Dekan v desetih dneh od prejema obvestila s strani referata, da je diplomsko delo zrelo za zagovor
imenuje visokoSolskega ucitelja fakultete, ki bo vodil zagovor (v nadaljevanju: predsednik komisije za
zagovor). Na podlagi odlocitve dekana o imenovanju izprasevalca, referat v sodelovanju s clani
komisije za zagovor doloci datum zagovora. Referat posreduje Studentu elektronsko vabilo najman;j
sedem dni pred zagovorom.

Referat poslje ¢lanom komisije za zagovor obvestilo o zagovoru in elektronski izvod diplomskega
dela.

29. ¢len
(objava zagovora)

Zagovor je javen. Kraj in ¢as zagovora diplomskega dela se objavita na spletni strani fakultete
praviloma pet dni pred dnem zagovora.

Snemanje zagovora se dovoli po predhodnem soglasju fakultete, kandidata in ¢lanov komisije za
zagovor.
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30. ¢len
(potek zagovora)

Zagovor diplomskega dela poteka tako, da predsednik komisije za zagovor predstavi Studenta. V
nadaljevanju pojasni Studentu postopek zagovora. Zagovor diplomskega dela poteka individualno ali
pred drugimi kandidati za zagovor.

Student predstavi svoje diplomsko delo. Cas za predstavitev z elektronskimi prosojnicami je najve¢
deset minut. Student lahko vsem udele’encem zagovora razdeli list formata A4 s poudarki iz
diplomskega dela.

Po predstavitvi predsednik komisije za zagovor in mentor postavita Studentu, ki je zagovarijal
diplomsko delo, skupaj od eno do tri vprasanja. Student odgovarja na prejeta vprasanja najve¢ deset
minut.

31. ¢len
(ocena kakovosti diplomskega dela)

Po opravljenem zagovoru se v odsotnosti Studenta sestane komisija za zagovor diplomskega dela in
oceni kakovost diplomskega dela, Studentovo predstavitev diplomskega dela ter kakovost odgovorov
na postavljena vprasanja. Na podlagi teh ocen komisija za zagovor oceni diplomsko delo in zagovor
po ocenjevalni lestvici ECTS s skupno oceno: odli¢no (10), prav dobro (9), prav dobro (8), dobro (7),
zadostno (6) ali nezadostno (5).

Predsednik komisije za zagovor razglasi oceno javno in ustno takoj, ko komisija za zagovor sprejme
sklep o oceni. Ocena se vpiSe v zapisnik zagovora diplomskega dela, ki ga podpiseta predsednik in
¢lan komisije za zagovor, Ce je bil dolo¢en somentor, ga podpise tudi on.

Mentor zakljuénega dela, ki meni, da delo izpolnjuje pogoje za nagrado/pohvalo poda Studijski
komisiji predlog za nagrado/pohvalo, skupaj s kratko obrazloZitvijo. Studijska komisija pred
vsakokratno podelitvijo diplom vse podane predloge preudi in dolodi tri dobitnike nagrade/pohvale
za nadpovpre¢no zaklju¢no delo na posameznem $tudijskem programu FDS, NU.

32. ¢len
(ponovni zagovor diplomskega dela)

Ce je konéna ocena diplomskega dela nezadostna (5), lahko $tudent $e enkrat pristopi k zagovoru
istega dela. Student sme v ¢asu $tudija najvec dvakrat pristopiti k zagovoru istega diplomskega dela.
Ce je konéna ocena diplomskega dela tudi po vnoviénem zagovoru nezadostna (5), se celoten
postopek prijave diplomskega dela ponovi.

33. ¢len
(ugovor zoper oceno)

Ce se $tudent ne strinja z oceno diplomskega dela, lahko poda pisni ugovor. Za re$evanje ugovora se
smiselno uporablja poglavje tega pravilnika, ki ureja ugovor zoper oceno.
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34. ¢len
(potrdilo o diplomiranju)

Po uspesnem zagovoru diplomskega dela referat vpiSe oceno v elektronski indeks in izda Studentu
zacasno potrdilo o diplomiranju, ki nadomesca diplomsko listino do njene izdaje. Potrdilo podpise
dekan.

Kot datum pridobitve strokovnega naziva se steje datum zagovora diplomskega dela.

35. clen
(izvodi diplomskega dela)

Identi¢na izvoda diplomskega dela v elektronski obliki (format PDF in Word) referat odda knjiznici za
objavo na spletu.

Ce 3tudent ne Zeli javne spletne objave celotnega besedila svojega zakljuénega dela v repozitoriju
Revis, mora prav tako oddati elektronski izvod dela v PDF in Word formatu ter dodatno Se dva tiskana
izvoda v referat (pravila za tisk in vezavo so navedena v Tehni¢nih navodilih za izdelavo zaklju¢nih
del). Diplomsko delo bo vpisano v COBISS, evidentirano ter najdljivo v repozitoriju Revis, vendar
besedilo ne bo dostopno javnosti. Knjiznica bo en tiskan izvod namenila za izposojo, en izvod pa bo
arhivski.

Po dogovoru z mentorjem Student odda tudi en tiskan izvod zakljuénega dela za mentorija.

36. ¢len
(evidence o diplomantu)

Referat vodi o vsakem diplomskem delu mapo, ki vsebuje obrazce:
— Prijava teme diplomskega dela iz (Priloga 1) z dispozicijo,
— Predlog za zagovor diplomskega dela (Priloga 4),
— lzjavo o avtorstvu iz (Priloge 7),
— lzjavo lektorja iz (Priloga 6),

— Zapisnik zagovora diplomskega dela iz VIS-a.

11. Dokonéanje $tudija za generacije $tudentov, vpisane od $tudijskega leta 19/20

37. ¢len
(pogoj za dokoncanje Studija)

Obvezni pogoji za dokoncanje Studija so:
— opravljene studijske obveznosti u¢nih predmetov, kakor jih doloci fakulteta s svojim nacrtom
pedagoskega dela (seminarske naloge, ustni in pisni izpiti),
— opravljena obvezna praksa (le na visokosSolskem Studijskem programu).

Student zakljuci $tudij z dnem, ko opravi zadnjo $tudijsko obveznost predvideno po $tudijskem
programu in doseze 180 kreditnih tock ECTS.

S tem dnem fakulteta uredi izpis Studenta in mu izda Potrdila o diplomiranju. Po tem datumu ni vec

mogoce opravljati obveznosti (natancneje visati oceno Ze opravljenih izpitov) na Studijskem
programu, ki ga je Student zakljucil.
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38. ¢len
(obvezna praksa)

Obvezna praksa je urejena v Pravilniku o Studijski praksi, ki opredeljuje temeljna vprasanja, proces
opravljanja prakse, cilje in trajanje prakse, ter pravice in dolZnosti vklju¢enih subjektov.

12. Odvzem strokovnega naslova

39. clen
(odvzem strokovnega naslova)

Odvzem strokovnega in znanstvenega naslova ureja Pravilnik o odvzemu strokovnega ali
znanstvenega naslova na Novi univerzi in njenih ¢lanicah.

13. Izpis

40. ¢len
(izpis iz fakultete)

Student, ki ne namerava dokonéati $tudija, se iz fakultete lahko izpise. Na fakulteto mora nasloviti
lastnoro¢no podpisano »Prosnjo za izpis« (Priloga 9).

Referat v raCunovodstvu preveri, ¢e ima Student poravnane vse finan¢ne obveznosti.

Ko Student poravna vse financne obveznosti do fakultete, mu referat izda pisno izpisnico iz fakultete.

14. Komuniciranje med studenti in organi ter delovnimi telesi fakultete

41. ¢len
(komuniciranje preko visokosolskega informacijskega sistema)

V postopkih obravnave in odlo¢anja o vlogah Studentov poteka komuniciranje med Studenti in
organi ter delovnimi telesi fakultete prek visoko3olskega informacijskega sistema (v nadaljevanju:
VIS).

Izjemoma komunikacija med studenti in fakulteto poteka s poSiljanjem dokumentov v fizi¢ni obliki po
posti. Student, ki VIS iz objektivnih razlogov ne more uporabljati, na referat naslovi prosnjo za
komuniciranje v pisni obliki preko poSte in v vlogi navede utemeljene razloge za takSno postopanje.

42. Clen
(oddaja vloge)

Student lahko poda vlogo v elektronski obliki preko VIS-a ob identifikaciji s svojim uporabnigkim

imenom in geslom. Morebitne priloge k vlogi lahko Student poda v elektronski (skenirani) obliki tudi
prek elektronske poste.
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Ce $tudent vloge v elektronski obliki ne vlozi skladno s prej$njim odstavkom, ga referat z
elektronskim sporocilom obvesti o pravilnem nacinu vloZitve vloge.

43. Clen
(izdajanje odlocitev v elektronski obliki)

Organi in delovna telesa fakultete izdajajo odlocitve o vlogah in drugih prosnjah Studentov iz v
elektronski obliki. Steje se, da je odlo¢itev izdana v elektronski obliki, ¢e je podpisana z elektronskim
podpisom s kvalificiranim potrdilom tiste osebe, ki jo je pristojna izdati, pa tudi, ¢e je bila odlocitev
izdana v fizicni obliki in je prenesena (skenirana) v elektronsko obliko s strani referata fakultete.

44, Clen
(vrocanje)

Odlocitve organov in delovnih teles fakultete se vrolijo Studentu v elektronski obliki preko VIS-a
oziroma izjemoma pisno po posti.

Steje se, da je dokument $tudentu vrocen tretji delovni dan po dnevu zaznambe v VIS-u. O vroditvi
preko VIS-a je Student obvescen po sms sporoCilu in /ali preko elektronske poste. V kolikor se
dokument izjemoma vroca preko priporocene poste, se Steje za vrocenega skladno z dolo¢bami
Zakona o splosnem upravnem postopku (v nadaljevanju: ZUP)

V kolikor se Student z dokumentom iz upravicenih razlogov ni mogel seznaniti, lahko skladno z
dolocili ZUP zahteva vrnitev v prejSnje stanje.
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I1l. KONCNA DOLOCBA

44, Clen
(veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik za¢ne veljati z dnem, ko je sprejet na Upravnem odboru fakultete, uporabljati pa se zacne
1.10.2022

Kranj, 30.9.2022

prof. dr. Peter Jambrek
predsednik upravnega odbora
Fakultete za drZzavne in evropske sStudije Nove univerze
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Priloge:

Priloga 1: Prijava teme diplomskega dela

Priloga 2: Menjava mentorja pri diplomskem delu oziroma znanstvenem ¢lanku
Priloga 3: Odstop od teme diplomskega dela

Priloga 4: Predlog za zagovor diplomskega dela

Priloga 5: Porocilo mentorja o diplomskem delu

Priloga 6: lzvaja lektorja

Priloga 7: Izjava o avtorstvu

Priloga 8: Prosnja za izpis

Priloga 9: Prosnja za nadaljevanje Studija po prekinitvi, ki je trajala vec kot dve leti
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Priloga 1:
PRIJAVA TEME DIPLOMSKEGA DELA

Vpisna stevilka:

Student (ime in priimek):

Naslov: Posta, kraj:
Telefon, GSM: E-mail:
Program dodiplomskega Studija:

Vpis v 1. letnik — Studijsko leto /

Vpis v 2. letnik — Studijsko leto /

Vpis v 3. letnik — Studijsko leto /

Absolvent — studijsko leto /

PRIJAVLIAM TEMO DIPLOMSKEGA DELA z naslovom:

O temo je razpisal mentor o temo je predlagal/a kandidat
MENTOR: Podpis:
SOMENTOR: Podpis:

Prijavi za odobritev teme in mentorja prilagam :
1. soglasje mentorja (podpis mentorja zgoraj),
2. kratko obrazlozZitev teme diplomskega dela (dispozicijo),
e Potrjujem, da sem pred prijavo teme na spletni strani fakultete preveril seznam prijavljenih in
potrjenih tem ter seznam Ze napisanih dipl. del, z namenom, da ne bi prislo do podvajanja tem.
Potrjujem, da sem se na spletni strani fakultete seznanil z dokumentom »Spostovanje avtorskih pravic in
pregled plagiatorstva«.

Datum: Podpis Student:




Priloga 2:

MENJAVA MENTORIJA PRI DIPLOMSKEM DELU

Vpisna stevilka:

Student (ime in priimek):

Naslov: Posta, kraj:

Telefon, GSM: E-mail:

Studijski program:

Naslov odobrene teme diplomskega dela:

Utemeljeni razlog za spremembo mentorja:

Predlog novega mentorja:

MENTOR: Podpis:
SOMENTOR: Podpis:
Datum: Podpis Studenta:

Odobreno / Neodobreno

Datum: Podpis dekana:




Priloga 3:

ODSTOP OD DIPLOMSKEGA DELA

Vpisna Stevilka:

Student (ime in priimek):

Naslov: Posta, kraj:

Telefon, GSM: E-mail:

Program dodiplomskega Studija:

Vpis v 1. letnik — Studijskoleto _ /

Vpis v 2. letnik — Studijskoleto _~ /

Vpis v 3. letnik — Studijskoleto _ /

Absolvent — Studijskoleto /|

Vpis v podaljSanega absolventa — Studijsko leto /

Naslov odobrene teme diplomske naloge:

Utemeljeni razlog za odstop:

MENTOR:
Podpis:

SOMENTOR:
Podpis:

Datum: Podpis Studenta:

Odobreno/Neodobreno

Datum:

Podpis dekana:




Priloga 4.

PREDLOG ZA ZAGOVOR DIPLOMSKEGA DELA

Kandidat (priimek in ime):

Naslov diplomske naloge:

Mentor ugotavljam, da predloZzeno diplomsko delo ustreza

kriterijem Pravilnika o $tudiju na FDS oziroma Tehni¢nih navodil za pisanje zaklju¢nih nalog in
predlagam, da se doloci termin za zagovor.

Mentor:

Datum:

SOGLASJE DEKANA TER DOLOCITEV KOMISIJE ZA ZAGOVOR DIPLOMSKEGA DELA

DOLOCITEV KOMISIJE ZA ZAGOVOR:

OPOMBE:

DEKAN: Podpis:

Datum soglasja:




Priloga 5:
POROCILO MENTORJA O DIPLOMSKEM DELU

O diplomskem delu, ki jo je predlozil »navesti ime in priimek«, Student dodiplomskega Studijskega
programa »navesti Studijski program«, vpisna Stevilka »navesti vpisno Stevilko« z naslovom »navesti
naslov dela«.
Kratka predstavitev kandidata (izpolni kandidat)
Biografija (osebni podatki, predhodna izobrazba, povprecna ocena Studija).
Obseg: do 5 vrstic
Formalne znacilnosti dela (izpolni kandidat)
Odobrena tema in mentorstvo, ustreznost naslova oziroma teme, obseg besedila in struktura po
poglavjih, obseg in ustreznost celotne uporabljene literature in virov.
Obseg: do 10 vrstic.
Kratka predstavitev dela (povzetek dela) (izpolni kandidat)
Za namen morebitne predstavitve kandidata in njegovega dela.
Obseg: od 8 do 12 vrstic.
Vsebinske znacilnosti dela (izpolni mentor)
Ocena dosezenega namena in ciljev raziskovanja, potrditve ali zavrnitve postavljenih hipotez, ustreznosti
uporabe metod raziskovanja, dosezenih rezultatov raziskovanja in njihovi uporabnosti ter prispevka k
stroki oziroma znanosti.
Mentor navede tudi oceno odlik in pomanjkljivosti dela.
Obseg: do 10 vrstic.
Ocena diplomskega dela in zakljucna ugotovitev (izpolni mentor)
— Aktualnost problematike

— Kompozicija dela (zgradba, kontekst, koncept)
— Poznavanje in upostevanje virov v slovenskem in tujih jezikih



— Obdelava teme (razclenitev dela glede na cilje, raziskovalna vprasanja in hipoteze)
— Jezikovno primernost (stil pisanja, terminologija)
— Delez ujemanja fakultetnih navodil za pisanje diplomskih del

Skupaj do 15 vrstic.

Zaklju€na ugotovitev (izpolni mentor)

Na osnovi navedenega ocenjujem, da diplomsko delo »navedite kandidata in naslov dela« ustreza
merilom in standardom, ki veljajo za dela na Studijskem programu »navesti Studijski program« na
Fakulteti za drzavne in evropske Studije, zato predlagam Studijski komisiji, da kandidatu dovoli javni
zagovor.



Priloga 6:

IZJAVA LEKTORJA

Podpisani ,
(ime in priimek ter strokovni naslov)

roj. , izjavljam, da je zaklju¢no delo z naslovom

avtorja ,

(ime in priimek)

napisano slovni¢no strokovno in jezikovno pravilno.

Kranj,

(podpis lektorja)



Priloga 7:

IZJAVA O AVTORSTVU
Podatki o studentu:
Vpisna stevilka: Student (ime in priimek):
Naslov: Posta, kraj:
Telefon, GSM: E-mail:
Studijski program:
Podatki o zaklju¢nem delu:
Naslov odobrene teme zaklju¢ne naloge:
MENTOR: SOMENTOR:

1ZJAVA

S podpisom zagotavljam, da:

¢ je predloZeno zaklju¢no delo izkljuéno rezultat mojega lastnega raziskovalnega dela;

¢ je delo pripravljeno v skladu s Tehni¢nimi navodili za izdelavo zaklju¢nih del Nove univerze ter
pripombami mentorja in ¢lanov komisije;

e sem poskrbel/-a, da so dela in mnenja drugih avtorjev, ki jih uporabljam v predlozenem delu,
navedena oz. citirana v skladu s fakultetnimi navodili;

e se zavedam, da je plagiatorstvo — predstavljanje tujih del, bodisi v obliki citata bodisi v obliki
dobesednega parafraziranja bodisi v graficni obliki, s katerim so tuje misli oz. ideje predstavljene kot
moje lastne — kaznivo po zakonu (Zakon o avtorski in sorodnih pravicah (ZASP). Uradni list RS, st. 16/07 —
uradno preciséeno besedilo, 68/08, 110/13, 56/15, 63/16 — ZKUASP in 59/19);

¢ je elektronska oblika predloZenega dela tehni¢no potrjena in ustrezna ter soglaSam, da Univerzitetna
knjiznica Nove univerze objavi zaklju¢no delo na spletnih straneh pod pogoji, ki v nekomercialne namene
dovoljujejo neomejeno reproduciranje, distribucijo in dajanje na voljo javnosti ter predelavo z namenom
prevoda, pod pogojem, da je avtorstvo izvirnega dela ustrezno navedeno. Ce je kasneje reproduciran ali
razsirjan le del zakljuénega dela, je to potrebno jasno oznaciti. Dovoljenje nadaljnjega prenasanja
pridobljenih pravic v skladu s to alinejo velja tudi za prenos pravic na prosto dostopne digitalne knjiznice
in repozitorije.

Datum: Podpis Studenta:




Priloga 8:

PROSNIJA ZA 1ZPIS

Izpolni student:

PODATKI O STUDENTU:

Ime in priimek:

Studijski program:

Vpisna stevilka:

Spodaj podpisani izjavljam, da ne nameravam nadaljevati oziroma dokoncati Studija na zgoraj
navedenem programu, zato prosim Fakulteto za drzavne in evropske studije, da me izpise iz fakultete
oziroma evidence $tudentov FDS.

PODPIS KANDIDATA:

POTRDILO O IZPISU

Izpolni referat FDS:

Fakulteta za drzavne in evropske Studije vas je na podlagi vase prosnje za izpis, dne
............................... izpisala iz evidence $tudentov FDS.

Zanova ulica 3, Kranjdne.....veveevececceeinnen.

Podpis referenta:




Priloga 9:

PROSNJA ZA NADALJEVANJE STUDIJA PO PREKINITVI, KI JE TRAJALA VEC KOT DVE LETI

PODATKI O STUDENTU:

Ime in priimek:

Studijski program:

Vpisna Stevilka:

Spodaj podpisani prosim $tudijsko komisijo FDS za odobritev nadaljevanja $tudija po prekinitvi, ki je
trajala vec kot dve leti.

PODPIS KANDIDATA:




